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QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BO THUC HIEN CHE PO TU CHU,
TU CHIU TRACH NHIEM DPOI VOI DPON VI SUNGHIEP CONG LAP NAM 2025

HIEU TRUONG TRUONG

Céin cir vao Ludit s6 44/2013/QH13 Ludt thuwc hanh tiét kiém chéng ling pht,

Can cir vao ludt ngan sach Ludt sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cir vao Nghi dinh sé 60/2021/NDP-CP ngay 21/06/2021 Quy dinh co
ché ti chii tai chinh ciia don vi sir nghiép céng lip;

Can cit Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Chinh phii
huéng dan mét s6 ndi dung vé co ché tw chi tai chinh ciia don vi s nghiép cong
lap, sit Iy tai san, tai chinh khi t6 chiee lai gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can ctr vao tinh hinh thuc té thu chi va cde nhiém vu dwoc giao nam 2025
ciia truong MN xd Thanh Xwong, sau khi thong nhdt ban gidm hiéu, chi tich
cong doan va héi dong gido duc nha truong,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy ché chi tiéu nodi bo thuc
hién ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su

nghi¢p cong lap co6 thu truong MN xa Thanh Xuong huyén Dién Bién.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (ba) trong ban giam hiéu, ban chdp hanh coéng doan
truong, to truong to chuyén mon, té hanh chinh bd phan ké toan va toan bo CB-
GV-CNV trong nha trudng chiu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Nhuw Diéu 3

- Phong TCKH huyén Dién Bién;
- KBNN huyén Dién Bién;

- Phong GD&DT huyén Dién Bién,
- Luu: VT, KT.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE CO CHE
TU CHU TAI CHiNH CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 316/0P-MNTX ngay 31 thang 12 ndm 2024
cua Truwong MN xa Thanh Xwong)
Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich va néi dung xay dung,
1. Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé
quan 1y kinh phi qui dinh mét sé ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu ndi bd
nham tao quyén chu dong trong str dung bién ché, trong quan 1y va chi tiéu tai

chinh cua thu trudéng don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm céac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
mirc chi tiéu ap dung théng nhit trong don vi, ddm bao don vi sy nghiép hoan
thanh nhi€ém vu chinh tri dugc giao, thuc hi¢n hoat dong thuong xuyén phu hop véi

hoat ddng ctuia don vi, str dung kinh phi ¢6 hiéu qua va tdng cudng cong tac quan ly.

3. Nhiing ndi dung chi nam trong pham vi xdy dung quy ché chi tiéu noi
bod di co ché do, tiéu chuin dinh méc do co quan co tham quyén ban hanh, thi
Thu truong don vi dugc quy dinh mirc chi nhung khong dugc cao hon mirc chi
do Nha nuéc quy dinh.

4. Nhirng ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong ctia don vi nam
trong pham vi xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, nhung Nha nude chua ban hanh
ché d9, thi Thu trudong don vi c6 thé xay dung muc chi cho ting nhiém vu, ndi
dung cong viéc, trong pham vi ngudn tai chinh cua don vi.

5. Quy ché chi tiéu nodi bd dugce thao luan rong rai, dan chu, cong khai
trong don vi su nghiép co thu, c6 ¥ kién tham gia ciia to chic cong doan don vi.
Quy ché chi tiéu ndi bd don vi su nghiép co thu giri co quan quan 1y cip trén dé
bao cdo va gt Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khodn giao dich lam cén cu
kiém soét chi

6. Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh d6i véi viée st dung ngudn
kinh phi ngin sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi
thuc hién cac nhi€ém vu khong thuong xuyén khac cia don vi sy nghiép cong lap
gom:

6.1. Chi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chat dot xuat duoc cap c6 tham
quyén giao;



6.2. Kinh phi thyc hién cac chuwong trinh muyc tiéu qudc gia;
6.3. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co);
6.4. Kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chirc nha nudc;

6.5. Kinh phi du tu xay dung co ban theo du an dugc cip ¢ tham quyén
phé duyét;

6.6. Kinh phi thuc hién cac nhi¢m vu khong thuong xuyén khac.

6.7. Kinh phi thyc hi¢n ché do hoc sinh trong co s& giao duc

Viéc phan b, quan 1y, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

7. Pbi twong ap dung: Ban giam hiéu, ban chap hanh cong doan truong,
to trudng to chuyén mon, t6 hanh chinh bo phan ké toan va toan bo CB-GV-
CNYV thudc don vi truong MN xa Thanh Xuong

Picu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

2. Céac ndi dung, muc chi cia Quy ché khong dugc vuot qua tiéu chuin,
ché do quy dinh hién hanh cta Nha nudc, ciia B Tai chinh.

3. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 day du hoa don, chig tir hop phap

4. Thyc hién thdo ludn rong rai, cong khai, dan chu va bao dam quyén loi
hop phap cia can bd, cong chirc, vién chire, nhan vién va nguoi lao dong.

5. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac don vi, can bd, cong chrc, Vién
chtrc, nhan vién co quan phai tuan thu ché do chimg tir ké toan theo quy dinh
hién hanh va Quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir xdy dung Quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan dinh murc chi va ché do quan 1y, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cta Nha nude va cia Bo Tai chinh.

2. Chuc nang, nhiém vy, td chirc bod may va dac diém tinh hinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao.

3. Can cu vao du toan chi ngan sach duogc giao trong nam va thuc hi¢n
ché do tu chu ngan sach ndm 2025 theo quy dinh hi€n hanh cua nha nudc, thuc
hién tiét kiém chong tham nhiing, l1ang phi.

Piéu 4: Sap xép to chirc bién ché va xac dinh nhu ciu bién ché cia co
quan.



1. Can ctr vao bién ché dugc giao, thu trudng co quan quyét dinh viéc sap xép,
phan cong va giao nhiém vu cu thé téi can bd, gido vién phu hop véi nang luc, trinh
dd chuyén mon, dao tao dé nham thyc hién c6 hiéu qua nhi€ém vu ctia co quan.

2. Pugc quyén tham muu v6i phong Gido duc va Pao tao tiép nhan sb lao dong
trong bién ché bang hoic thap hon chi tiéu bién ché duoc cip c6 thim quyén giao.

3. Can bo, gido vién trong co quan phai c6 pham chat dao duc tdt; co tinh
than xay dung khdi doan két, yéu nghé, khéng méc té nan xa hoi; c¢é trach nhiém
cao trudc cong viée. Guong mau chdp hanh tét duong 16i, chil trwong, chinh
sach ctia Dang, phap luat cua Nha nudc, quy ché, ndi quy co quan va cac quy
dinh khac. Co stc khoé, c6 trinh do nang luc chuyén mon, nam chic nghiép vu,
am hiéu vé linh vuc kinh té, x4 héi. Chép hanh sy phan cong cua t6 chirc mot
cach tu giac. Thuong xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu
va trinh do 1y luan chinh tri. Lu6n c6 y thtrc trach nhiém vé thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, thuc hién chi dung thoi gian quy dinh theo ngan sach dugc cap.

4. Pinh mirc bién ché giao va s 16p giao ndm 2025:

Téng s6 16p: 18 16p, s6 hoc sinh: 438 hoc sinh

- Tong s6 bién ché thyc té duoc giao ctia don vi ndm 2025 1a: 40 nguoi

Trong dé: - Trong bién ché + Ban gidm hiéu: 3 nguoi
+ Giao vién: 35 nguoi
+ Nhén vién: 2 nguoi
- Hop dong theo NB 111/2022: 02 ngudi

Piéu 5: Quan 1y tru sé 1am viéc, cac cong trinh cdng cdng; sira chira
mua sim thwong xuyén tai sin, dd dung thiét bi day hoc, chi thwong xuyén.

1. TAt ca cong chirc, vién chiic trong trudng phai cé trach nhiém giit gin,
bao v¢ tai san va cac cong trinh cong cong thudc truong hoc, khu cong vu gido
vién, khu noi tra cia hoc sinh, quan 1y; sit dung ding dinh muc qui dinh vé dién
tich phong lam viéc va tai san phong lam viéc theo qui dinh; st dung dling muc
dich cac cong trinh cong cdng va tai san co quan.

2. Néu tai san trong phong lam viéc, cong cu, may moc thiét bi hong hodc
¢6 nhu cdu mua méi, bd sung thiét bi dién tw, vat tu van phong, cong cu dd
dung dd choi, dung cu thé thao, cac can bo, cong chuc, vién chuc phai co to
trinh v&1 Hi€u truong dé cir t6 nhom kiém tra va lap du toan vé sira chira tai san
may moc bi hong, vat tu, cong cu thiét bj cAn bao tri, stra chita, thay thé hodc
mua mai trinh Hi¢u trudng phé duyét. Khi don vi dich vu dén stra chita hodc lép



dit may moc thiét bi méi, ngudi duogc hiéu trudng va ké toan phan cong phai giam
sat chat ché viéc thao do, lép dit stra chira, kiém tra phu tung thay thé, lép dat may
mé&i c6 dang chung loai, chat lwong nhu trong hoa don va hop dong hay khéng;
phai van hanh thr va bao hanh, tu stra néu dat yéu cau méi ky bién ban nghiém thu.
Chi phi stra chita thay thé, do nguoi sir dung thiéu tinh than trach nhiém gy ra thi
phai boi thuong.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TU CHU
Picu 6. Ngudn kinh phi thwe hién ché do tu chi
1. Ngudn Ngan sach nha nude cap;

2. Nguon kinh phi hop phap khac (néu co).

Piéu 7. Cac ndi dung chi thue hién ché do tw chi
1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Céac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thuong, phuc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khéac cho ¢4 nhéan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan dich vu cong cdng (dié€n, nudce, internet, vé sinh
mdi truong, Tién khoan phuong tién theo ché do, chi khéc.....).

8. Chi vat tu vin phong (van phong pham; cong cu, dung cu van phong, vat
tu van phong khéc......... ).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, Thué bao
kénh vé tinh; thué bao cap truyén hinh; cudc phi Internet; thué dudng truyén
mang, tuyén truyén, quang céo, cudc phi buu chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (in mua tai liéu, thué hoi truong, Cac khoan thué mudn
khac , chi phi khac......).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp cong tac phi, phu cip luu trd,
thué phong nghi, khodn cong tac phi, chi khac......).



12. Chi phi thué muén (Thué phuong tién van chuyén , Thué lao dong
trong nudc; Thué thiét bi cac loai, thué mudn khac, ).

13. Chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nude
ngoai vao Viét Nam (phan bb tri trong dinh mirc chi thuong xuyén).

14. Chi mua sam, duy tu sira chita nho thudng xuyén tai san, Sira chita tai
san, cong cu phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu, bdo dudng cac cong trinh
co s& ha tang tir kinh phi thuong xuyén ( may moc; Tai san va thiét bi chuyén
dung, Nha ctra , Cac thiét bi cong nghé thong tin, tai san va trang thiét bi van
phong; Cong trinh vin hod, cong vién, thé thao, Puong dién, cap thoat nudc,
duong xa, cau céng, diéu hoa nhiét do; Céc tai san va cong trinh ha tﬁng co s&
khac,.....).

15. Chi phi nghiép vu chuyén mén (hang hoa, vét tu phuc vu nhiém vu
chuyén mon, Drf)ng phuc, trang phuc; bao ho lao d(f)l}g, Tai san va thiét’ bi van
phong, Cac thi€t bi cong nghé thong , Tai san va thit bi khac, trang thiét bi ky
thuat chuyén dung (khong phai 1a tai san c¢6 dinh, phién dich, bién dich tai li¢u,
xay dung van ban quy pham phap luat,...).

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém tai san va phuong tién, cac khoan chi khac......).

17. Chi mua tai san v hinh, tai san dung cho cong tac chuyén mon ( trang
thiét bi, may tinh .....)

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Piéu 8. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua can bd, cong chirc, nhan vién dugc thuc
hién thang bang lwong va cac khoan phu cip luong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND - CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh Phi vé ché do tién
luong ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc. Cac ché do theo Nghi dinh )
61/2006/ND-CP, Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP, Nghi dinh sb 77/2021/ND-CP,
Thong tu  s6 33/2005/TT-BGD&DPT, Thong tu  sb 09/2005/TT-BNV, Quyét
dinh S651/2012/QD-TTg, Théng tu So: 04/2018/TT-BNV, Quyét dinh Sb
01/2003/QD-BGDDT, Thong tu s6 02/2007/TT-BNV, Nghi dinh 28/2012/Nb-
CP, va cac van ban khac theo quy dinh hién hanh,tién luong va cac khoan phu

cap lwong duoc chi tra theo qui dinh hién hanh cta nha nudc.


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=33/2005/TT-BGD&%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

a) Phuong thirc chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khoan ca nhan cua
can bg, cong chirc, vién chirc nhén vién,

b) Thoi gian chi tra: Tir ngdy 01 dén ngay 30 hang thang.
1.2. Chi cac khoan thanh toan khac cho ca nhan:

Thue hién chi cac khoan ngoai lwong va phu cép lwong nhu cac ché do
cho cén bg, gido vién, nhan vién theo cac quy dinh hi¢n hanh vé ché d6 duoc
huong.

1.3. Tién luong 1am thém gid, day 16p ghép: thuc hién theo Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDPT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 ctia Lién bd Gido
duc va Pao tao, B Noi vy, Bo Tai chinh Hudng dan thyc hién ché d9 tra luong
day thém gio d6i v6i nha gido trong cic co sé gido duc cong lap, va Thong tu
lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC hudng dan ché do tra luong lam viéc ddi
v6i1 cdn b, cong chirc, vién chirc va thoi gian lam thém gio thuc hién theo Nghi
dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Piéu Bo luat lao dong sb
45/2019/QH14 vé thoi gian 1am viée, thoi gian nghi ngoi.

a) Ché do day thém gio dbi voi gido vién: Can cr vao sb tiét thuc day
thém gio do thiéu bién ché gido vién, hodc day thay vi 1y do thai san, cong tac,
do nganh trung tap, ting cudng Hiéu trudng dé xuét to trinh duyét truong phong
Gido duc va Pao tao trude khi trién khai va duyét dinh murc s6 tiét duoc thanh
toan phai dam bao can dbi quan 1y chung trong ca truong, dam bao trong ngan
sach dugc cap, khong bd tri gido vién day thiéu mén 1am cac nhiém vu kiém
nhiém khac theo dic trung mon, gido vién dic thu moén chuyén diéu dong kiém
nhiém gitra cac don vi treong. Kinh phi thuc hién chi theo quyét dinh, chi tai don
vi néu thyuc hién tdng gio tai don vi.

b) Ché d6 lam thém gio d6i voi nhan vién: Doi voi ké toan phai kiém
nhiém cong tac ké toan & cac truong, ting cudng tai don vi khac, khéi luong
cong viée ké toan tai truong duoc kiém nhiém hodc tai don vi nhiéu phai thyc
hién 1am ting gid vao ngay thi bay va chi nhat hang tuan (luu ¥ khong lam ting
gid vao ngay 18), trude khi thuc hién ké toan phai lap ké hoach, to tinh lam ting
gi0 trinh hi¢u trudng nha truong duyét méi duge phép thuc hién. Kinh phi thuc
hién chi theo Quyét dinh. thanh todn thuc hién theo Théng tu lién tich so:
08/2005/TTLT-BNV-BTC hudng dan ché do tra lvong 1am viéc ddi véi can bo,
cong chuc, vién chirc. Thoi gian thyc hién l[am thém gid thyc hién theo Piéu 107
BO luét lao dong sé 45/2019/QH14. va Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi
tiét mot s6 Dicu Bo luat lao dong sb 45/2019/QH14.



1.4. Trir lvong nghi viée: Can ctr vao bang luong thang va bang cham
cong Thuc hién chi tra thyuc té ngay di lam va trir s6 ngay khong di 1am theo quy
dinh tai diéu 105 bo luat lao dong quy dinh thot gian lam viéc binh thuong can
bd cong chire, vién chitc Thong tu 28/2009/TT-BGD&PT quy dinh ché do lam
viéc ddi v6i gido vién phd thong va Thong tu 15/2017/TT-BGD&PT sira ddi bd
sung Thong tu 28/2009/TT-BGD&DT.

1.5. Tién luong cua can bo, vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co quan
Bao hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh. don vi chi thuc hién chi tra cac
khoan dugc huong theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san theo
quy dinh.

1.6. Tién cong cua nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh phi1 va cac van ban hudng dan, stra d6i, bo sung ciia Nha nudc va ciia Bo
Tai chinh (néu co).

1.7. Tién lwong hop déng theo ché d6 dugc thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh truong hop thiéu khong xip xép du bién ché sd ngudi lam viéc tai don
V1.

2. Céc khoan phuy cép:

Cac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 quy dinh hi¢n hanh cua Nha
nudc vé cac khoan phu cip luong

3. Cac khoan trich ndp theo luong theo quy dinh, bao gom: Bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan ti 1& trich nop
theo quy dinh luat BHXH.

3.1. D61 tugng tham gia ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, gom:
a) Can bg, cong chtc, vién chuc;

¢) Nhén vién 1am viéc theo ché d hop dong khong xac dinh thoi han, hop
dong lao dong co6 du thoi han theo quy dinh.

d) Nguoi lao dong ky hop dong lam viéc theo quy dinh.
3.2. Poi tugng tham gia ché do bao hiém that nghiép:

b) Vién chtrc, Nhan vién lam viéc theo ché d6 hop dong khong xac dinh
thoi han, hodc hop dong lao dong va hop dong lam viéc ¢ di thoi han theo quy
dinh.

3.3. M trich nop Béo hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hi¢n theo quy dinh cua Nha nudc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=68/2000/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Piéu 9. Chi thi dua khen thuéng, chi phiic lgi tip thé
1. Chi thi dua, khen thudng:

Thuc hién theo danh sach Quyét dinh khen thuéng cua UBND huyén,
UBND tinh va Quyét dinh cua Truong phong GD&DT (Nghi dinh 98/2023/NP-
CP, ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu Luat thi dua, Khen thuong va
cac van ban sira d6i, bo sung (néu co)). chi tai phong ndi vy huyén.

2. Phuc loi tap thé:

2.1. Chi tién nghi phép hang nam: tiy vao kha ning va ngudn kinh phi
duogc giao can ddi thyc hién theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét
mot s6 Pidu Bo luét lao dong sd 45/2019/QH14, Nghi dinh sé 84/2020/ND-CP
ngay 17/7/2020 quy dinh chi tiét mot s6 dicu luat gido duc va phai dugc thu
truong don vi quyét dinh phé duyét hd tro thanh toén.

2.2. Thanh toan tién phuong tién di lai, tién tau xe, tién phu cip di duong
ki nghi hang nam: Hang nim Can b, gido vién dugc bé tri nghi phép trong he,
nhan vién dugc bd tri nghi trong nim va hd tro thanh toan theo ché do quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

a) Déi tuong:

- Can bg, cong chtrc, vién chuc du diéu kién 1am viéc theo B luit lao
dong s6 45/2019/QH14 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot sb
Piéu Bo luat lao dong sd 45/2019/QH14. dugce thi trudng co quan, don vi dong
y cap gidy va théng bao cho di nghi phép nam.

b) Noi dung va mirc chi:

- Phu cép di duong cho nhitng ngay di duong thuc té, mic chi twong
duong mirc phu cap luwu tra khi di cong tac 400.000d/ngudi ca di va veé.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ¢4 nhan kinh doanh vén tai hanh khach cung cip (trir phuong tién may
bay) theo quy dinh ctia phap luat, gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén
ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lai.

- Mirc chi theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé véi mic gia van tai phd
bién cta loai phuong tién cong cong tai dia phuong gia vé chit luong thuong
nhung khong vuot qua mirc khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tac quy
dinh tai Quy ché nay, khong bao gém cac chi phi tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.



- Truong hop can bd, cong chic di nghi phép tu tic bang phuong tién ca
nhan, hodc st dung phuong ti¢n la may bay khi c6 vé hop phap, hoac nhiing
doan duong khong c6 phuong tién van tai cia td chirc, ca nhan kinh doanh van
tai theo quy dinh cua phap luat s& duoc thanh toan tién phwong tién di lai toi da
bang murc chi khoan tién ty tac phuong tién khi di céng tic quy dinh tai Quy ché
nay phu hop véi tuyén dudng di nghi phép.

- Trudng hop ngudi di nghi phép nim két hop véi di cong tac va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh toan tién phu cép di duong, khong thanh
toan tién tau xe di nghi phép.

c¢) Ching ttr, thu tuc thanh toan:

- V¢ tau, xe hodc hoa don mua vé, hoac thé 1én may bay (trudng hop su
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly d6i voi nhitng doan dudng khong c6 phuong tién van tai;

- Gidy nghi phép nim dugc Thu truong don vi truc tiép quan 1y cap va
xéac nhan dia diém nghi phép;

d) Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh todan mdi nam
mot 1an. Nghi phép cia ndm nao chi dugc thanh toan trong nim dé, trudong hop
vi cong viéc duge Thu trudng don vi truc tiép quan 1y cho Iui thoi gian nghi
phép sang nam sau thi ciing dugc thanh toan tién nghi phép niam, nhung chi
duogc thanh toan dén hét ngay 31/01 nim sau.

2.2 ) Tién nudc udng cin cir vao nhu cau thyc té chi theo hoa don phat
sinh dam bao tiét kiém va hiéu qua.

2.3. Chi hd tro cho nhitng ngay 18 tét trong nam.

- Ngay tét duong lich, ngay 18 30/4, ngay qudc té lao dong 01/05, ngay
thanh 1ap nganh 20/11, ngay qudc khanh 02/09 chi cho mdi can b, vién chuc,
nguoi lao dong tai co quan tdi da khong qua 400.000d/ nguoi.

- Ngay tét am lich: Chi cho mdi can bo, vién chuc, nguoi lao dong hi¢n
dang cong tac tdi da khdng qua 500.000 dong/ ngudi.

- Miic chi cy thé timg lan do thu truéng don vi quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi tiét kiém duoc.

2.4. Cac khoan chi khac: Tro cdp ban dau nhan cong tac & ving co diéu
kién kinh té - xa hoi PBKK , tro cép chuyén vung ra khoi vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi PBKK, cac khoan chi phtic loi cho tap thé, c4 nhan khéac ...



muc chi thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nude khi ¢ dﬁy du hoa
don chiing tir hop phép.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cong
1. Chi phi stir dung dién, nudc:

Can b, cong chure, vién chuc c¢6 trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu
qua dién, nudc, internet va cac dich vu cong cong khéc tai co quan.

Muc chi:

a) Thanh toan tién dién sang: can di va chi theo hoa don thuc té phat sinh
dam bao tiét kiém va hiéu qua.

b) Thanh toan tién vé sinh canh quan méi trudng khuan vién truong 16p
hoc, khoi thong cong rinh..... thanh toan khi c6 day du hoa don hop 1é, Quyét
dinh phé duyét hiéu truong.

c) Thanh toan tién khoan phuong tién theo ché d6 ap dung truong hop
thuc hién khoan phuong tién di hoc tap, cong tac..... mirc chi thuc hién theo quy

dinh hién hanh vé khoan tién tu tic phuong tién di cong tac.

2. Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Thanh toan khi ¢6 nhu cau theo

thuc té str dung cdn ctr 86 luong nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phap, hop 18.

3. Cac khoan chi phi dich vu cong khac: khi cO phat sinh phuc vu hoat
dong chung cho don vi hoat dong chi theo hoa don hop phép, hop 1¢, Quyét dinh
phé duyét hiéu truong.

Pic¢u 11. Chi viin phong pham

1. Chi van phong pham sir dung chung cho nhiém vy chuyén mén ctia don
vi: thye hién dam bao, hiéu qua va tiét kiém.

1.1. Danh myc van phong phdm bao gém: Gidy in, gidy photocopy, gidy
may fax, Muc may photocopy, muc may fax, myc may in. gidy nén; may dap
ghim (loai to), may duc 15; s cong van di, dén; cap luu trir tai li€u; thé nhd
(UsB),........ phuc vu cho nhiém vu chuyén moén, Iuu trir chung ctia don vi, dugc

cap phét theo nhu cau thyc té str dung.

1.2. Pinh muc chi: Thyc hién cin ¢t theo nhu ciu khbi luong cong vige

thuc té dam bao tiét kiém hiéu qua:



Can ct tinh hinh thyc té trong thyc hién nhiém vy trudng hop phét sinh
can mua van phong pham dé dap tmg kip thoi phuc vu cho cac hoat dong chung,
cac bd phan c6 nhu cAu 1ap to trinh dé nghi hi¢u truéng phé duyét moi1 duoc chi.

Piéu 12. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Chi dién thoai c0 dinh, internet tai don vi:

1.1. Noi1 dung chi: Chi phi cudc phi sir dung dién thoai tai don vi.

1.2. Muc chi:

a) Mrc chi phi mua saim may dién thoai:

- Mtic chi mua thay thé may dién thoai ¢ dinh can ¢t vao nhu ciu thuc té
may hong cac bo phan 1ap td trinh xin kinh phi mua thay thé.

b) Muc chi cudc phi st dung dién thoai ¢ dinh theo hoa don thuc té tbi
da dam bao sur dung tiét kiém va hiéu qua.

Trong truong hop dic bi¢t, do nhu cAu nhiém vy can st dung dién thoai
nhiéu thi bd phan d6 phai bao cao dé xuét trinh Hiéu trudng co quan phé duyeét.

¢) Mtic cude phi sir dung internet ¢ dinh theo hoa don thuc té dam bao
sir dung tiét kiém va hiéu qua.

2. Chi mua bdo, tap chi, &n pham phuc vu nhiém vu chuyén mon:

2.1. Viéc cung cap bao, tap chi, an pham dugce thyuc hién theo nguyén tic sau:

a) Bao, tap chi, 4n pham cac loai cung cap phai phuc vu tryc tiép cho cac hoat
dong thudc chiic nang, nhiém vu dugc giao, dam bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua;

b) Pam bao dép ung diy da nhu cau theo ddi thong tin ciia don vi; phuc vu
cong tac tuyén truyén cia Phong Béo chi tuyén truyén va cong tac luu trit, phuc
vu nghién ciru, tra ctiru cua can bd, cong chirc Co quan phong;

d) Murc chi theo nhu cau thuc té sir dung dugc thu trudng co quan don
vi phé duyét.

3. Chi cong tac tuyén truyén, quang co va thong tin khac:

3.1. N1 dung:

a) Chi t6 chirc cic cudc hop bao, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh
sach thudc chuc nang, nhiém vu cia don vi;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat dbi voi can bo, cong chirc, nhan
vién trong co quan don vi, xa hoi.



¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén quang céo khac, nhu: Chi in 4n tai
lidu, bang ron, khau hiéu,....... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

3.2. Mtrc chi:
a) Chi td chirc cac cudc hop béo:

- Chi cho cong tac t6 chtre: Quyét dinh s6 01/2018 /QP - UBND ngay
02/01/2018 cia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hdi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat d6i voi can bo, cong chirc, nhan
vién Co quan va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: thyuc hién khi co day
da hoa don chimg tir hop 18, quyét dinh phé duyét caa hiéu trudng..

Picu 13. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu

- Thuc hién quy dinh tai Quyét dinh sé 01/2018 /QP - UBND ngay
02/01/2018 cia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh. Ngoai cac ndi dung chi quy
dinh tai quy dinh nay, cac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 naim 2017 ctia BO Tai chinh va cac vin ban
khac c6 lién quan do cip c6 thim quyén ban hanh va cic van ban stra d6i, bo
sung (néu c0). Can ctr dac diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mot s6 tiéu
chuan, dinh muc chi cy thé nhu sau:

1. N61 dung va mtrc chi: thyc hién theo quy dinh hién hanh

1.1. Tién nudc udng trong hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu:

a) D61 vai cac cude hoi nghi, hoi théo, tap hudn nghiép vu c6 s6 luong dai biéu tham
dur tir 150 ngudi trd 16n: Mie chi ti da 20.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

b) Ddi véi cac cude hoi nghi, hoi thao, tap huin nghi¢p vu co $6 lugng dai
biéu tham du dudi 150 nguoi: Mic chi tdi da 30.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

Can ctr thanh toan tién nude udng 1a Gidy moi va danh sach dai biéu moi
tham du hoic sd lwong dai biéu tham du duoc cap thim quyén phé duyét.

1.2. Cac ndi dung chi ché @6 chi hoi nghi, hoi thao, tdp huin nghiép vu
murc chi thuc hién theo Quyét dinh s6 01/2018 /QD - UBND ngay 02/01/2018
cua UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi hoi
nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh

2. H6 so thi tuc va thanh quyét toan:

a) Ho so:
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- Chu truong td chire hoi nghi, hdi thao, tap huin nghiép vu da duoc cép
tham quyén phé duyét kém theo cac tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong
trinh, ké hoach t6 chure (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toan kinh phi t6 chic Hoi nghi, hoi thao, tp huan do don vi chi tri
1ap theo diing ché do, dinh murc quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va céc tai liéu khac c6 lién quan (bdo céo hdi nghi, bado cdo tham luén,...).

- Hb so, chimg tir chi hop phép theo diing ndi dung va dinh mirc chi duoc duyét.

Péi voi cac dich vu, hang hoa phuc vu hdi nghi, hoi thao, tap huan thuc
hién ky két hop ddéng véi don vi cung cip, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién
dich tai li€u; phién dich (dich noéi, dich duéi); thué chd nghi, hoi truong, thiét
bi,...; don vi chu tri td chirc hdi nghi c6 trach nhiém phéi hop thuc hién lya chon
va ky két hop dong véi don vi cung cip theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién chuyén mdn
phat sinh phai dugc hi¢u trudng phé duyét trudce khi thue hién.

Picu 14. Ché @$ cong tac phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, bao
gdém: Chi phi di lai, phu cép luu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh 1y va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6).

Ché d6 cong tac phi dugc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh sb
01/2018 /Qb - UBND ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Dién Bién Ngoai cac
ndi dung chi quy dinh tai quy dinh nay, cac ndi dung khac thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai
chinh va cac van ban sitra d6i, bo sung (néu c6).

Can ctr dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mdt s6 tiéu chuan, dinh
muc chi cu thé nhu sau:

* Cac bd phan dé nghi ctr ngudi di cong tac phai cAn nhic, xem xét vé
thoi gian, s6 luong nguoi, dam bao hi¢u qué,chét luong cua dot cong tac, su
dung tiét kiém trong pham vi du toan ngan sach hang nam cta don vi dugc cip
c6 tham quyén giao trinh thil truong don vi phé duyét.

a. Can bo di cong tac phai co gidy di duong theo miu do B Tai Chinh
quy dinh, c¢6 chir ky ctia Thu Trudong co quan. Nguoi duoc cir di cong tac tu ké

khai ndi dung lam viéc, lay chir ky va xac nhan ngay di, noi dén va ngay vé, sau
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chuyén cong tac ngudi duge cir di cong tac phai 1ay chir ky xac nhan cua ngudi
ctr di cong tac, chuyén chimg tir thanh toan c6 lién quan va gidy di duong vé ké
toan kiém so4t chi, trinh Thi Trudong phé duyét thanh toan. Néu di cong tac
ngoai tinh phai c¢6 déu cta khach san, noi nghi hodc noi dén cong tac va c6 cac
gidy to hop 1é theo qui dinh hién hanh.Thoi gian duyét ching tir thanh toan di
cong tac trong tuan.

1. Thanh toan tién chi phi phwong tién di cong tac:

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

a) Can bo di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai, bao gdm:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién vé tau, xe van tai cong cdng tir co quan dé di chuyén dén noi cong
tac va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi
dén chd 1am viéc, tir sdn bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé);

- Mirc thanh todn, bao gdm: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua
vé hop phap theo quy dinh cua phap luat, hodc gidy bién nhan cia chii phuong
tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich,
cac dich vu dac biét theo yéu cau.

1.3. Truong hop khoan tién tu tac phuong tién di cong tac:

a) Noi1 dung khoan:

- Pbi véi can bo, cong chirc, vién chirc khong co ti€u chuan duoc b tri xe
6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trg 1én
(ddi v6i cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi khé khan, dédc biét kho khan theo céc
Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phi) va tir 15 km trd 1én (di v6i cac xa con
lai) ma tu tic bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dwgc thanh toan khoan tién
tu tac phuong tién téi da khong qua 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia
gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

2. Thanh toan phu cap luu tra:

2.1. Mirc phu cip luu tra:

1. Phy céap luu tra 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi ctr ngudi di céng tac chi tra, duge tinh tir ngay bat
dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm
thoi gian di trén dudng, thoi gian lwu tra tai noi dén cong tac).



Mirc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

2. Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Mtic phu cap
Iy tra dé tra cho ngudi di cong tac toi da: 150.000 dong/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Truong hop can bd giao vién di cong tac TP Ha Noi, Tp Hai Phong,
TPHCM,Tp Pa Ning, Can Tho, cac Tp la d6 thi loai I thudc tinh: Néu di theo
doan thanh toan tdi da 250.000 d/ngudi/dém, néu di mot nguoi hodc di theo
doan nhung c6 mot ngudi khac gidi dugc thanh toan téi da 350.000
d/ngudi/dém. Truong hop di cong tac dot xuat do yéu ciu ctia cong viée, phai di
bang phuong tién may bay, ca nhin phai 1am don dé nghi va duoc lanh dao
phong chap thuan.

+ D1 cong tac tai dia ban Thanh phé bi¢n Bién , thi xa Muong Lay va thi
X& cac tinh Thanh phd con lai, cac huyén thudc thanh phd truc thudc Trung
wong: Néu di theo doan thanh toan tdi da 200.000/ngay/nguoi/dém, néu di mot
nguoi hodc di theo doan nhung c6 mot ngudi khac gidi dugc thanh toan tbi da
300.000 d/nguoi/dém.

+ Pi cong tac tai cac trung tdm huyén con lai: Néu di theo doan thanh toan
t6i da 150.000/ ngay/ngudi/dém, néu di mot ngudi hodc di theo doan nhung c6
mot ngudi khac gidi duge thanh toan toi da 200.000 d/ngudi/dém .

+ D1 cong tac tai cac vung con lai: (Cac dia phuong khong c6 nha nghi,
nha khéch thanh toan toi da khong qua 100.000/nguoi/ngay. Co s thanh toan 13
gidy di duong hodc gidy xac nhin cta co quan noi dén cong tac.(khong ap dung
ché d6 thanh toan cong tac phi cho cac truong hop cé nha riéng ciia can bo dang
cu trd, sinh song).

- Trudng hop di cong tac két hop giai quyét viée riéng thi phai dugc Thu
Truéng don vi ddng y, nhung khong duoc thanh toan tién thué phong nghi va
phu cap luu tra thoi gian ¢ thém; thoi gian ¢ thém trir vao thoi gian phép nim
cua can by cong chirc.

- Néu can bo di cong tac qua thoi gian da duoc lanh dao don vi phé duyét ( khong co
Iy do chinh dang ) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy ting truong hop cu
thé s& bi khién trach, ky luat vé trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luat.

e. Gidy di duong: thu truong don vi chi ky cap gidy di dudng khi c6 du
diéu kién sau c6 ké hoach, thoi gian, noi dung cong tac cu thé, bao cdo két qua
lam viéc vén tit cia ca nhan hodc doan cong tic cua don vi. Cac trudng hop



khac hodc dot xuit di cong tac phai co gidy triéu tap va dugc lanh dao don vi
duyét s6 nguoi, sd ngay di cong tac. ding nguoi, ding viéc.

4. Chtng tir thanh toan tién chi phi di lai:

* K& toan thuc hién nhiém vu thuong xuyén giao dich tai Kho bac Nha
nudc va Ngan hang; doi chiéu, thanh toan ché d9; giao dich, thanh toan cac
khoan chi thuong xuyén va cac khoan chi khong thuong xuyén tai Kho bac Nha
nudc, thue hién ap dung muc chi khoan tién tu tuc phuong tién di lai. cac truong
hop di cong tac khac hodc khong ap dung mirc khodn thi thyc hién thanh toan tién
chi phi di lai theo muc chi phu cap luu tra 200.000d6ng ( gdm ca lugt di va ve).

* Chimg tir thanh toan cong tac phi gom:

a. Giay di duong cua nguoi di cong tic c6 dong dau xac nhan cua co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

b. Vian ban hoic ké hoach cong tac; cong vin; gidy moi; vin ban trung tip
tham gia doan cong tac cta CAC cap c6 thim quyén quyét dinh phé duyét trudong
hop néu duoc ctr di cong tac thuc hién nhi€ém vu cu thé theo quy dinh.

c. Hoéa don; chung tir mua vé hop phép theo quy dinh cta phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién.

d. Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh tha truéng co quan, don
vi duyét thanh toan ( &p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

e. Hoéa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phéap
luat (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

* Pbi v6i Hibu trudng, hi¢u pho, chu tich cong doan truong, can bo gido
vién, nhan vién thi phai c6 diy du chimg tir theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay
va thuc hién thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phu cép luu tru.

Piéu 15. Chi phi thué mwén

1. Chi phi thué phuong tién van chuyén gao hd trg cho hoc sinh, thué lao
dong trong nudc, chi phi thué mudn khac trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vu
phuc vu cho hoat dong phat sinh. cin ctr vao nhu cau tinh hinh thuc té, s6 lugng
gao, kinh phi cép duoc cép phuc vu cho hoc sinh cac bd phéan bao céo trinh hi¢u
truong phé duyé¢t trude khi thyce hién, mirc chi thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh
ctia nha nudc vé gia cude, chi phi, ddy da hoa don hop 18 theo quy dinh hién
hanh. (Riéng muc chi van chuyén gao cho hoc sinh 4p dung theo Thong bao s6
32/TB-STC, ngay 31/3/2014 cia s6 tai chinh tinh Dién Bién)

Piéu 16. phuc vu cong tic chuyén mén va duy tu, bio dudng cac
cong trinh co sé ha ting.:



- Phi duy tri, bao tri C{Slc phén mérr,l, hd trg, nang cép cac phﬁn mém duogc
thue hién can cur vao hop dong da ky keét, va dugc bao tri thuong xuyén, nang
cap khi dén ky han, nién d9, theo hoa don thyc t€ phat sinh.

- Céc khodn phi phat sinh mua phan mém 1ap dy toan quan 1y ngén séch,
phan mém khac phuc vu cong tac chuyén mon phat sinh.
_ - Mua mé1 phan mém thi dua khen thuong, phan mém Emis 6n tép.... khi
c6 day du hoa don chung tir hop 1€. ,

- Chi mua sam tai san c0 dinh, sura chita lon tai san phai cé ké hoach va dugc
truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét méi duoc tién hanh thuc hién.

Piéu 17. Ché dp chi phi hoat déng nghiép vu chuyén mon

1. Chi mua hang hoa, vat tu dung cho chuyén mén nhu sé sach, dd dung
giang day cho can bo gido vién, thiét bi day hoc, bang biéu, trang thiét bi, dung
cu, cac khoan chi phuc vu cho chuyén moén day hoc, hang hoa vat tu khac........
Can ctr vao gia ca trén thi truong theo thoi diém dé lya chon hang hoa vat tu
theo murc do trung binh dam bao chat luong khong ling phi va phai ¢6 hop
ddng, hoa don tai chinh, thanh 1y hop ddng, danh sach cp phat téi nguoi sir
dung, dam bao dung nguyén tic tai chinh. SO lugng dinh mirc cu thé nhu sau :

* Chi van phong pham d6i véi ca nhan:

1.1. Danh muyc vin phong pham khoan bao gom: Gidy, phan, bit va cac
dung cu nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nhd), ) cong tac, cap
dung tai liéu, ho dan,....... phuc vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cla can
b0, cong chirc, nhan vién.

Pbi véi can bo, cong chirc duoc cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay tré 1én
va huong 40% tién luong hodc nghi ché d6 bao hiém xa hoi, nghi khong huong
luong thi khong thuc hién cdp kinh phi khoan vin phong pham néu trén trong
tho1 gian can bd, cong chuc di hoc, di cong tac, nghi ché do hoic nghi khong
huong luong.

1.2. Miic chi: Hang nam nha truong cin ¢t vao nhu cau thuc t& dam bao cung
cap di van phong pham st dung cho gi&o vién dam bao tiét kiém va hiéu qua.

1.3. Phuong thtic chi tra: thuc hién cdp phat cho timg gido vién, b phan
dé phuc vu nhi¢m vu chuyén mon.

1.4, Trang thiét bi ky thuét, thiét bi day hoc, sach gido khoa, tai li¢u, bang
biéu ....... dung cho chuyén mon: cac bd phan 1ap to trinh dugc hi€u trudéng phé
duyét, c6 diy du chung tir hop 1€, hop phap dam bao dap ting phuc vu tot cho
hoat dong chuyén mon.

1.5 Cac khoan chi khac dao tao bdi dudng



Thong tu s636/2018/TT-BTC ngay 30/ 3/2018; Quyét dinh sd
21/2020/Qb-UBND ngay 03/11/2020 cua UBND tinh Dién Bién, Ban hanh quy
dinh muc chi cho cong tac dao tao boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc trén
dia ban tinh Dién Bién, Nghi quyét s6 13/2022/NQ-HDND ngay 08/07/2022 ciia
Hoi ddng nhan dan tinh Dién Bién sira d6i bd sung Nghi quyét s6 25/2020/NQ-
HDND ngay 15/7/2020.

+ Céc cudc thi con lai : Chi theo QD cuia cip c6 thadm quyén phé duyét va
ché do quy dinh ciia Nha Nudc. Nhung dam bao chi tiéu ,sir dung kinh phi trong
pham vi dy toan dugc duyét va khuén kho phap luat qui dinh .

* Che do thanh tra gido duc dugc thyc hién theo Thong tu s6 24/VBHN-
BGDDT , ngay 20/10/2014, Quy dinh vé cong tac vién thanh tra giéo duc.

* Ché d6 Chi hoat dong kiém dinh chat luong gido duc mam non, phd
thong va thuong xuyén thuc hién theo Thong tu sd 56/2021/TT-BTC ngay
12/07/2021 ctia Bo Tai Chinh huéng dan ndi dung chi, murc chi cho hoat dong
kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat chuan quoc gia d6i véi co so
gido duc mam non, co s& gido duc phd thong va hoat dong kiém dinh chit luong
gido duc ddi véi co so gido duc thuong xuyén.

* Ché do hd tro hoc tap

- T4t ca can bd giao vién dang cong tac tai co' quan don vi truc tiép quan Iy
hodc cap c6 tham quyén quyet dinh cur di hoc,nhung phai trong ké hoach dao tao,
boi dudng di duoc cap co thAm quyen UBND huyén phé duyét, so Gido duc va
D30 tao, pht hop véi co cdu nhu cau str dung méi duoc hd tro chi phi hoc tap.

- Bdi véi cong chuc, vién chirc di hoc nam trong di¢n quy hoach, dao tao
bdi dudng ctia co quan duoc cap cd thim quyén phé duyét duoc hd tro va thanh
toan theo Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2020 cua
UBND tinh Pién Bién quy dinh va Quyét dinh 34/2022/QB-UBND ngay
8/9/2022 cia UBND tinh Dién Bién stra doi bé sung mot s6 diéu Quyét dinh
21/2020/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam 2020 cia UBND tinh Dién Bién.

- Pbi véi nhiing cong chirc, vién chirc di hoc khong nam trong dién quy
hoach dao tao bdi dudng, néu nguyén vong ca nhan mudn di hoc dé nang cao
trinh do, nghi¢p vu, chuyén mon thi khong duge hd trg theo Quyét dinh sd
21/2020/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam 2020 cua UBND tinh Dién Bién va
Quyet dinh 34/2022/QDb-UBND ngay 8/9/2022 cua UBND tinh Dién Bién sua
d6i bo sung mot s6 diéu Quyét dinh 21/2020/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim
2020 cua UBND tinh Bién Bién.

- DBdi v6i nhitmg can bd, cong chire, vién chire dang cong tac & ving co
diéu kién kinh t& xd hoi Pic biét khé khin di tham quan, hoc tap, bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu duoc hd tro theo Nghi dinh 76/2019/NP-CP ngay
8/10/2019 ctia Chinh phu vé ché do chinh sach dbi véi can bo, cong chire, vién
chuc, nguoi lao dong va ngudi hudng luong trong luc lugng vii trang cong tac &
ving c6 Diéu kién kinh té - x4 hoi Pic biét kho khan.



2. Cac khoan chi khac:

- Cac khoan phi va 1é phi ctia don vi dy toan, bao hiém tai san va phuong
tién thuc hién chi theo hoa don hop 18 , chi phuc vu truc tiép cho hoat dong cua
don vi.

- Chi céac khoan khéc: Trong qua trinh thuc hi€n nhi€ém vy, can ctr vao tinh
hinh thyc té, tinh chat cong vi¢c phuc vu truc tiép cho hoat dong chuyén mon,
cac hoat dong cuia don vi thuc hién chi khi dugc phé duyét cia Hiéu trudng don
vi nim trong du toan dugc giao va c6 day du hoa don ching tir hop 16.

Luu y : Cac khoan chi khac theo yéu cAu nhiém vu:

* Trong qua trinh diéu hanh du todn duoc giao, néu co cac khoan chi khac
phat sinh hodc diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi co phé
duyét cua thu truéng don vi, nhung dam bao chi tiéu, st dung kinh phi trong
pham vi du toan duoc duyét va khuon kho phép luat qui dinh.

* Cac khoan cong ng

- Pbi voi cac khoan cong no can bd, cong chirc, vién chic, ngudi cung cap
nam trude phat sinh chua 1én du toan thiéu kinh phi néu chua duge thanh toan
thi nim sau ké toan cin ctr vao ngudn kinh phi du toan dugc giao tiép tuc thanh
toan cong no khi co diy du héa don chimg tir hop 18 hop phap theo quy dinh
hién hanh. phai c6 trong dy toan dugc giao trong nam.

Piéu 18. Sir dung ngudn thu tir ngudn ngin sach cip but va thu hoc phi

* Nguon cap bu hoc phi

- Thyc hién theo NP 81/ND - CP ngay 27/8/2021 quy dinh co ché thu va
quan 1y hoc phi d6i véi vo so gido dyc, chi thuc hién theo ding co ché tu chu
cua don vi.

- Thuc hién trich toi thiéu 40% chi bd sung cai cach tién luong va cac
khoan trich theo lwong, phu cip luong

- Trich t6i thiéu 60% thyc hién bo sung chi c4c hoat dong chuyén mon
dién, dién thoai, di¢n sang, phi ngan hang. Bao tri phén mém, cong tac phi, che
nudc, khen thudng ...... phai dugc hi€u truong phé duyét.

* Nguon thu hoc phi:

- Thuc hién trich t6i thiéu 40% chi bo sung luong va cac khoan trich theo
lwong, phu cip luong

- Trich tdi thiéu 60% ngudn thu hoc phi thyuc hién bd sung chi cac hoat
dong chuyén mon dién, dién thoai, di¢n sang, phi ngan hang. Bao tri phén mém,
cong tac phi, che nudc, khen thuong ...... phai duogc hi€u trudng phé duyét.



Piéu 19: Sir dung ngudn thu tir ngudn thu day thém, hoc thém

- Thong tu 30/2015/TT-BGDDT ngay 11/12/2015 B truong Bo Gido duc
va DPao tao ban hanh Thong tu stra d6i, bd sung mot sé didu cua Quy ché t6 chirc
va hoat dong cta truong phd thong dan toc ban tra ban hanh kém theo Théng tu
s624/2010/TT-BGDPT ngay 02 thang 8 nim 2010 cta Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao.

- Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 14/12/2012 quy dinh vé quan 1y
day thém, hoc thém trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s6 01/QD-UBND ngay 27/01/2014 Stra d6i mot s diéu ctia Quy
dinh vé quan 1y day thém, hoc thém ban hanh kém theo Quyét dinh s627/2012/QP-
UBND ngay 14/12/2012 ctia UBND tinh Dién Bién, cu thé nhur sau:

- Stra d6i diém c khodn 2 Diéu 14 thanh "Chi 10% cho tién dién, nudc va
stra chita co s& vat chét phuc vu day thém, hoc thém".

* Noi dung chi d6i véi tién thu hoc thém trong nha trudng:

a) Chi thu lao 80% cho gido vién truc tiép giang day;

b) Chi 10% cho cong tac quan 1y tai co s¢;

¢) Chi 5% cho tién dién, nudc, vé sinh, mua sam tai liéu, dung cu day thém;

d) Chi 5% cho tu sira co s& vat chat
Muc ITI. QUY PINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PHI TIET KIEM PUQC

Pi¢u 20. Kinh phi tiét kiém dwoc

Nguon kinh phi tiét kiém gém: Tiét kiém tir viéc st dung dién sang, tién
nude sinh hoat, tién dién thoai, van phong pham, cong tac phi, hoi nghi, nghiép
vu chuyén mon, cac khoan chi khac Vv.....tir cac khoan chi thuong xuyén,

Toan bo ngudn kinh phi tiét kiém duogc tong hop bao cao Hiéu trudng
thuc hién quyét dinh chi vao cac muc dich sau:

1. Chi hd trg cac ngay 18, tét trong ndm

2. Trich 1ap Qu¥ du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc trong nam sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), duoc chuyén sang nam sau tiép tuc sir dung.

3. Chi tra thu nhap tang thém cho cén bd, cong churc, nhan vién

Viéc chi tra thu nhdp tang thém cho tung can bg, cong chirc, nhan vién
dam bao nguyén tic gin voi chat luong va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, bd
phan nao c6 thanh tich dong gdp dé tiét kiém chi, co hiéu suit cong tac cao thi
dugc trd thu nhap tang thém cao hon.

1. Phuong phép xéc dinh:


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=24/2010/TT-BGD%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=27/2012/Q%C4%90-UBND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=49&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=27/2012/Q%C4%90-UBND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=49&lan=1

Cach xac dinh quy tién luong tra thu nhép ting thém cho can bo, gido vién
Can ct vao kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc ca nam trudc va kha ning tiét
kiém dugc cua nim ké hoach, thu trudng don vi xac dinh quy tién luong, tién
cong cua don vi dugc phép tra ting thém trong nim trén co so hé sb tang thém.

Quy tién luong ( Hé s6 K1 ) dé tra cho can b, gido vién ké ca can bd hop
d6ng theo Nghi dinh 68 tai co quan nhung t6i da khong qua 1,0 1an so voi muc tién
lwong cép bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh. Téng ngudn kinh phi dugc phép chi
b6 sung thu nhép cho can bd gido vién duge xac dinh theo cong thirc sau:

QTL =L Min X K1 X (K2 + K3) x L X 12 thang.
Trong d6 QTL: La mirc luong tdi thiéu chung hién hanh do Nha nudc quy dinh.

K1: La hé sb diéu chinh tang thém mirc lwong tbi thiéu ctia don vi dugc xac
dinh theo két qua cong viée ( tdi da khong qua 1,0 1an ).

K2: La hé so lvong cap bac, chirc vu binh quan cua co quan.

K3: La hé s6 phu cép lwong binh quan ctia co quan ( gdm cac khoan phu cip
tinh theo lwong t6i thiéu va cic khoan phu cap tinh theo luong cap bac, chic vu
dugc tra hang thang cung véi tién luong hang thang theo quy dinh. Khéng bao
gom cac khoan phu cap khong dugc xac dinh tra cing véi tién luong hang thang
nhu phu cip 1am dém, thém gid, phu cap truc tiép nghiép vu ).

L: La s bién ché va sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang luong do Nha
nude quy dinh ( khong bao gdm khoan tién cong tra theo hop dong vu viée ).

Cin ctr tong nguodn kinh phi dugce phép chi bo sung thu nhap cho can bo, thi
truong don vi xdy dung va quyét dinh phuwong an tra thu nhap thém cho can b9,
gido vién theo nguyén tic:

- Géan véi chét lugng va hi¢u qua cong viéc: Ngudi nao, bd phan nao co6 hiéu
qua cong tac cao hon, c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi tot hon thi dugc
tra thu nhap cao hon va nguoc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hang thang, mdi loai A, B, C, D, tuong trng
v6i hé s chi tra khac nhau. Hé sd nay thay doi timg quy tuy tinh hinh thuce té,
trong d6 loai A dugc huong hé sb cao nhét, loai C huong hé ) thép nhat, loai D
khéng duogc chi tra thu nhap tang thém. Viée chi tra phai dam bao khuyén khich
phong trao thi dua, tiét kiém trong don vi, tranh cao béng, trdnh quy dinh ty 1€
chénh 1éch gitta cac loai qua thap.

- Nhitng nguoi xép cung loai s& duoc huong sb tién thu nhap ting thém bang
nhau, khong phan biét hé sb luong cao hay thip. Cong thirc tinh nhu sau:



+ Xép loai A: Tra tién theo hé sd A, cong thtrc tinh:

Hé s6 A =Hésd 1 xa(alatyléchitra cho ngudi ciing xép loai A, do don
vi quy dinh ).

+ Xép loai B: Tra tién theo hé s6 B, cong thure tinh:

Hé s6 B=Hé sd 1 x b (b laty 1¢ chi tra cho nguoi cung xép loai B, do don
vi quy dinh, b phai nho hon a ).

+ xép loai C: Tra tién theo hé s C, cong thirc tinh:

Hé s6 C=Heé s6 1 x ¢ (¢ 1a ty 18 chi tra cho ngudi ctng xép loai C, do don
vi quy dinh, ¢ phai nhé hon b ).

+ X¢ép loai D khong duoc tra thu nhéap ting thém.

+ Cong thirc tinh tién theo hé s6 1:

Hé s6 1 =QTL: {(ax s6 ngudi xép loai A )+ (b x s6 nguoi xép loai B) + (
¢ x s6 nguoi xép loai C )}.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 sy thay ddi khac hodc nhiing nodi dung
chua pht hop, CBCC phéan anh dé tong hop bao cdo Hiéu trudng xem xét dicu
chinh quyét dinh cho ph o hop.

Picu 21: Quy dinh vé viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop
dac biét khi sir dung vurgt mirc khoan.

1. Can clr vao murc khoan cho trong Quy ché chi tiéu ndi bd dd khoan cho
cac bd phan hodc ca nhan trén co sé két qua thuc hién cudi quy s& xir 1y timg

truong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo lién quan dén linh vic di c6 quy dinh

xtr ly thi xtr Iy theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo d6i véi nhimg
linh vuc chua c6 quy dinh xir ly cia Nha nudc thi bd phan, nguoi duge giao
khoan phai chiu trach nhiém xir 1y hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Trudong hop st dung vugt mirc khoan khong vi 1y do phuc vu cong viéc
thi bo phan, nguoi dugc giao khoan phai boi hoan cho cong quy. Céc trudng hop
st dung kinh phi vuot mtrc giao khoan vi 1i do cong vu thi tuy tung trudong hop

thu trudng don vi quyét dinh duyét cap bd sung hodc giam tién tiét kiém ky sau.



CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22: Té chirc thuc hién

- Trong pham vi chic ndng, nhiém vy, quyén han dugc giao cac bd phan
cong tac, ca nhan lam vi¢c tai don vi ¢6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tic Quy
ché hoat dong va chi tiéu ndi bd cua don vi.

- BCH Co6ng doan, Ban gidm hiéu va phu trach cac by phan c6 trach nhiém
don ddc, nhic nho, kiém tra can bd thuc hién quy ché, dam bao hoan thanh tét
cong viéc, tiét kiém chi phi, nang cao hiéu qué chi ngan sach Nha nudc.

- Lanh dao don vi, cac bo phan nghi€p vu lién quan c6 trach nhiém kiém tra
cac ché d6 chinh sach cho hoc sinh, gido vién, cac ngu(‘Bn xa hoi hoa, thu thoa
thuan v61 phu huynh hoc sinh, gidm sat vi¢c thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo
trong toan don vi.

- Quy ché hoat dong va chi ti€u ndi bg cua don vi dugc thong bao tdi mdi
can bo cong chirc biét, tham gia gop ¥ kién va thuc hién khi di c6 su thong nhat
cua toan thé can bd cong chtrc, vién chuc trong don vi.

- Trong qué trinh thuc hién theo nguyén tic tip trung dan chu ctia co quan,
néu c6 sy thay d6i khac hodc nhitng ndi dung chua phu hop, cac bd phan co
trach nhiém bdo cdo véi Hiéu truong va chu tich cong doan dé xem xét diéu
chinh cho phu hop va gtii cic cAp co lién quan dé theo ddi giam sat qua trinh
thuc hién va c6 gia tri cho nhitng nam tiép theo trir khi c6 nhiing ndi dung gi
phat sinh hodc thay doi thi s& bo sung, sira d6i. Trong qua trinh thyc hién c6 gi
vuéng mic bao cdo vé bo phan quan 1y ngan sach va cac ngudn quy hop phap

khac dé phéi hop giai quyét

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh, cac quy
dinh trudc day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 24. T6 chirc thuc hién

Céc don vi va toan thé can bo, cong chiic, vién chitc nghiém chinh chép hanh
va thuc hién dung nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Cac ndi dung khac chwa quy
dinh trong Quy ché nay duoc thyuc hién theo ché do hién hanh ctia Nha nudc.



Trong qua trinh thyuc hién, néu ¢6 kho khan, vuong mic, dé nghi cac don
vi, can bg, cong chirc, vién chirc kip thoi phan 4nh vé bd phan tai chinh, Cong
doan dé bao céo hiéu trudng xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung./.

HIEU TRUONG

Trinh Thi Huyén



